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RESOLUCION NUMERO 018 DE 2014
(19 de Febrero)

POR MEDIO DE LA CUAL SE CREA Y REGLAMENTA EL COMITE DE ARCHIVO DEL
INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO, VIVIENDA Y GESTION TERRITORIAL DEL
MUNICIPIO DE CHIA - IDUVI-

La Gerente del INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO, VIVIENDA Y GESTION
TERRITORIALDE CHIA - IDUVI- , en Uso de sus atribuciones legales y estatutarias,
especiamente las conferidas por el Decreto Municipal Nro. 56 de 2014 y en el
Acuerdo Directivo Nro. 001 de 2015, y

CONSIDERANDO

Que mediante la Ley 80 de 1989 se cred el Archivo General de la Nacion vy
mediante el Decreto Nacional 1777 de 1990 se adoptaron sus Estatutos.

Que la Junta Directiva del Archivo General de la Nacién expidié el Acuerdo 07

del 29 de junio de 1994 mediante el cual se fijo el Reglamento General del
Archivo.

Que el articulo 19, del Acuerdo 07 de 1994 fue modificado por el articulo 4° del
Acuerdo 12 de 1995, en el que establecié que cada entidad creard un Comité de
Archivo mediante un acto administrativo, como un grupo asesor de la Direccidn y
que el paragrafo Unico del citado articulo establece |a conformacion minima del
Comité.

Que la Ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos" en el literal e) del articulo 4
dispone: "“El Archivo General de la Nacién es Ia entidad del Estado encargada de
orientar y coordinar la funcién archivistica para coadyuvar a la eficiencia de la
gestion del Estado y salvaguardar el patrimonio documental como parte integral
de la riqueza cultural de la Nacién, CUya protfeccion es obligacién del Estado,
segun lo dispone el titulo | de los principios fundamentales de la Constitucion
Politica."

Que el Decreto Nacional 2609 del 14 de diciembre de 2012 reglamenta Ia
Ley 594 de 2000, parcialmente los articulos S8y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se
dictan disposiciones en materia de Gestion Documental para todas las Entidades
del Estado.

Que con el Decreto Municipal 056 del 9 de octubre de 2014, se fusiond el Instituto
de Vivienda de Interés Social y Reforma Urbana de Chia con el Banco Inmobiliario
del Municipio de Chia y se cred el Instituto de Desarrollo Urbano, Vivienda y
Gestion Territorial de Chia - IDUVI. i}':j
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Que en el Decreto 56 articulol8 se establecen las Funciones del Gerente
General, en el que entre otras, se determiné en el numeral 164 que: “....ejercerd
como ordenador del gasto, cumplird todas aquellas funciones que se relacionen
con la organizacion y funcionamiento que no se hallen expresamente atribuidas
al Consejo Directivo" |....).

Que es propdsito de la Gerencia del Instituto, desarroliar con eficiencia y eficacia
un programa de administracion documental y sistematizacion, para lo cual se
hace necesario definir politicas institucionales, frente a la produccion vy
distribucion de documentos, manejo, clasificacion, ordenacién., recuperacion, y
sistematizacion para facilitar la accesibilidad a los mismos, asi como los programas
de frabajo y los procedimientos documentales para la toma de decisiones,

Que en virtud de lo anterior es indispensable conformar el Comité de Archivo y
definir sus funciones,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: CREACION.- Crear el Comité de Archivo del Instituto de
Desarrollo Urbano, Vivienda y Gestidn Territorial del Municipio de Chia -IDUVI-,
como érgano asesor de la gerencia, que serd el responsable de coordinar, dirigir
y confrolar las actividades de gestion documental y administracién de archivos,
definiendo ademas las politicas para su manegjo.

ARTICULO SEGUNDO: INTEGRACION: El Comité de Archivo estard integrado por:

« El Gerente, quien lo presidird.

» ElSubgerente.

» El Jefe de la Oficina Asesora Juridica.

* El Profesional Universitario del drea Informacién y comunicaciones. Actuara
como Secretario y preparara el orden del diq, adjuntara la documentacién
que deba presentarse, levantara el acta de cada reunion que sera
suscrita por todos los que en ella infervengan y citara a comité de Archivo.

* Un (01) delegado de los procesos misionales de |la entidad, el cual serd
designado por el Presidente del Comité.

PARAGRAFO: Podran asistir como invitados aquellos funcionarios o particulares

que puedan aportar elementos. de juicio necesarios en las sesiones
correspondientes.

ARTICULO TERCERO: FUNCIONES DEL COMITE DE ARCHIVO:
Son funciones del Comité de Archivo las siguientes:

- Asesorar a la direccion de la entidad en la aplicaciéon de la normatividad
archivistica. 5

“Si... Marcamos LA DIFERENCIA”

? CARRERA 7A No. 11 -45
TELEFAX: 8616115 — 8631283 - 8616128 E- MAIL: 11110 111 12 100 is M OV




' i INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO, VIVIENDA
n (1 Y GESTION TERRITORIAL DE CHIA

1DUVI NIT: 900806301 - 7

Definir las politicas del sistema de gestion documental que deben
contemplar los Instrumentos Archivisticos y Procesos de la Gestion
Documental establecidos en el Decreto Nacional 2609 de 2014 y las demas
normas que los reglamenten y/o modifiquen,

Supervisar y orientar la aplicabilidad de los procesos Archivisticos de
acverdo con las normas establecidas para el Archivo General de la
Nacion.

Evaluar, conceptuar y avalar los planes, programas, reglamentos y
procedimientos de gestién documental, entendida esta como el manejo y
organizacion técnica de la documentacién producida y recibida par
distintas dependencias de la entidad.

Establecer y avalar los términos de retencidon documental, teniendo
presente la importancia de consulta, conservacién de la infermacién que
maneja la entidad en pro de sus actividades diarias, asi mismo teniendo
como base las disposiciones legales e internas.

Evaluar, conceptuar y avalar las Tablas de Retencién Documental y
propiciar los mecanismos para su aplicacién en las dependencias de la
enfidad.

Acompanar la implementaciéon del Gobierno en Linea de la entidad en lo
referente al impacto de éste sobre Ia gestion documental y de
informacion.

Proponer e implementar la organizacién y conservacién del patrimonio
documental y/o histérico de la entidad, garantizando Ia integridad,
confidencialidad y disponibilidad de la informacién que se maneja en el
Instituto.

Determinar las politicas y procedimientos de entrega y recibo de archivos a
cargo de los funcionarios responsables en caso de situaciones
administrativas tales como: fraslados, reemplazos, desvinculaciones o
similares de los mismos en la entidad.

Promover actividades de capacitaciéon sobre las normas y programas de
gestion documental de acuerdo con lo establecido en el articulo 21 de la
Ley 594 de 2000 y demas normas vigentes sobre la materia.

Autorizar la eliminacién de documentos, siempre con base en lo que
establezcala Tabla de Retenciéon Documental y de acuerdo con la
reglamentaciéon que para tal efecto se expida.

Evaluar y dar concepto sobre la aplicacién de las tecnologias de la
informacién en la Entidad teniendo en cuenta su impacto sobre la funcién
archivistica interna y la gestién documental.

Las demas funciones que asigne el Gerente de la entidad. V%)
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ARTICULO CUARTO: REUNIONES DEL COMITE DE ARCHIVO.- Las reuniones serdn
convocadas por el Secretario del Comité, quien convocard por lo menos dos (2)
veces al afo a sesiones ordinarias y a sesiones extraordinarias cuando uno de los
miembros lo solicite o si las circunstancias lo ameritan, estas convocatorias se
realizaran con una antelacion no inferior a tres (3) dias habiles.

ARTICULO QUINTO: QUORUM.- El Comité deliberard y aprobara con la asistencia
de la mitad mdas uno de sus miembros y las decisiones se tomaran por mayoria de
votos.

ARTICULO SEXTO: La Oficina de Control Interno de la entfidad podr& participar
como invitada a las sesiones del Comité con voz pero sin voto.

ARTICULO SEPTIMO: El Comité de Archivo se reunird por primera vez, por
convocatoria del Gerente de la entidad, las demds reuniones seran convocadas
por el Secretario del Comité.

ARTICULO OCTAVO: La presente Resolucidn rige a partir de la fecha de su
expedicion.

Se expide en el Instituto de Desarrollo Urbano, Vivienda y Gestidon Territorial de
Chia -IDUVI- a los diecinueve (19) dias de febrero de dos mil dieciséis (2016).

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

O VML
NANCY JULIETA CAMEL MARGO
Gerente

Proyectaron: Andrea Viviana Bernal, Profesional Universitario, Gestion de Sistemas de Informacion y
Comunicaciones

Oscar Felipe Vega Prieto — Jefe Oficina Control Ingerno -f.
Lina Alexandra Jamaica Salgado, Contratista

Reviso: Nancy Janneth Agudelo Moreno - Jefe Oficina Asesora Juridico’j \

Aprobé: Javier Ignacio Socha Cardenas, Subgerente %
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